DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
“Amazénia: Patrimoénio dos brasileiros”
ASSESSORIA DE COMUNICACAO

Termo de Referéncia 69/2025/ASCOM/DPG

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o pagamento de taxas de inscriges para Servidores Publicos da Defensoria Publica do Estado de Roraima, para
participagdo XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo e Justica - Edi¢do 2025 que tem como tema “Do viral ao vital: o poder da comunicagdo na construgdo da
Justiga”, que acontecera de 6 a 8 de agosto de 2025, na cidade de Sdo Luis - MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

- . . . Valor Valor
Item Descrigao Servidores Categoria Unid. Quant. Unit. Total
CELTON RAMOS DOS Servidor - RS
N L Inscri¢ao 01
Pagamento de inscri¢io no SANTOS filiado 1.500,00
o ilx Congres;o Erasﬂeu"o d~os ELLAINY FEITOSA Se:g:or S o RS RS
ssessores de Lomunicacdo MARQUES ! ¢ 1.800,00 | 3.550,00
do Sistema de Justiga - filiado
Edi¢do 2025. MATHEUS ILYA Servidor Inscricio o1 RS
MARTINS DE ALMEIDA | estudante ¢ 250,00
Valor Total: RS 3.550,00 (trés mil quinhentos e cinquenta reais)

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 4 (quatro) meses contados da data da emissdo da nota de empenho.

1.3. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, na forma do artigo 95, inciso |, da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. Fundamentagao legal da contratagdo

2.1.1. Trata-se de Inexigibilidade de Licitagdo, com fulcro no art. 74, inciso lll, alinea f, da Lei Federal n.2 14.133/2021;

2.1.2. O objeto da contratag3o esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025 - 22 Alteragdo (SEI n2 0685028) no DEDPE/RR n? 1150, contratagdo n2 2.
2.2. Necessidade da Contratagdo

2.2.1. Este Termo de Referéncia destina-se a participagdo no XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justiga (CONBRASCOM 2025) configura uma
acdo estratégica para o fortalecimento institucional da Defensoria Publica do Estado de Roraima (DPE/RR). O evento, que ocorrera em Sdo Luis/MA, entre os dias 6, 7 e 8 de agosto
de 2025, tem como tema central “Do viral ao vital: o poder da comunicagdo na construgdo da Justiga”, alinhado a missdo da Defensoria Publica de garantir o acesso a justica e a
promocgdo dos direitos fundamentais.

2.2.2. Considerando a importancia da comunicagdo como instrumento de aproximagdo com a sociedade, participagdo ativa no CONBRASCOM permitird a equipe de comunicagdo
da DPE/RR:

2.2.3. Atualizar-se quanto as melhores praticas em comunicagdo publica, redes sociais, acessibilidade comunicacional e uso ético de tecnologias emergentes como a Inteligéncia
Avrtificial;

2.2.4. Aprofundar o conhecimento sobre o uso da linguagem simples e inclusiva na disseminagdo de informagdes de interesse publico;

2.2.5. Construir redes de contato com profissionais de comunicagdo de todo o Sistema de Justiga, propiciando a troca de experiéncias e parcerias institucionais.

2.2.6. Adicionalmente, a Defensoria Publica do Estado de Roraima inscreveu 8 projetos no Prémio Nacional de Comunicagdo e Justiga, concorrendo em 5 categorias distintas, o que
representa uma oportunidade impar de reconhecimento do trabalho realizado pela Assessoria de Comunicagdo. A premiagdo, além de valorizar o esforgo e a criatividade da
equipe, amplia a visibilidade da instituigdo e refor¢a o compromisso da DPE/RR com a exceléncia na comunicagdo publica.

2.3. Resultados Esperados:

a) Capacitagdo técnica dos servidores da Assessoria de Comunicagdo, com aquisi¢do de conhecimentos atualizados e praticos;

b) Estimulo a valorizagdo da comunicagdo institucional como ferramenta essencial de acesso a informagao e garantia de direitos;
c) Ampliagdo da visibilidade e fortalecimento da imagem da Defensoria Publica de Roraima em dmbito nacional;

d) Consolidagdo de préticas inovadoras e inclusivas na comunicagdo publica da instituigdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A solugdo escolhida e a ser adotada pela Administragdo é o pagamento de taxas de inscrigGes para Servidores Publicos da Defensoria Publica do Estado de Roraima, para
participagdo XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justica - Edigdo 2025 que tem como tema “Do viral ao vital: o poder da comunicagdo na
construgdo da Justi¢a”, que acontecerd de 6 a 8 de agosto de 2025, na cidade de Sdo Luis - MA.

3.2. A presente objeto contempla:

TEMA DO CONGRESSO Do viral e:o vital: q poder da comunicagdo na
construgdo da Justica

NATUREZA DO .. . L

PROJETO Atividades interdisciplinares

MODALIDADE Presencial

NUMERO DE 3(trés) inscricd

PARTICIPANTES res)inscricoes

PERIODO DO CURSO 6 a 8 de agosto de 2025



https://diario.rr.def.br/diario.php?download=IfPcfkkFjRI.

LOCAL S&o Luis - Maranhdo

CARGA HORARIA 30h/aula

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Visando atender a demanda, é necessaria a contratagdo, por meio de inexigibilidade de licitagdo, do Férum Nacional de Comunicagdo e Justica, com o pagamento de taxas de
inscriges para Servidores Publicos da Defensoria Publica do Estado de Roraima, para participagdo XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justiga -
Edigdo 2025 que tem como tema “Do viral ao vital: o poder da comunicagdo na construgdo da Justica”, que acontecera de 6 a 8 de agosto de 2025, na cidade de S3o Luis - MA.

4.2.A contratagdo ndo possui especificidades que impliguem na necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas.
4.3. A contratagdo ndo possui natureza continuada, em razdo de que a consecugdo de sua finalidade publica se dard de forma especifica e imediata.
4.4. A contratagdo em questdo ndo envolve critérios de sustentabilidade.

4.5. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.

4.7. Considerando a natureza do objeto, a solugdo possui carater indivisivel, ndo cabendo portanto, a previsdo de parcelamento do objeto, conforme § 1° do art. 47 da Lei n?
14.133/2021.

4.8. A contratagdo tem como requisito o cumprimento da programagdo do congresso, conforme indicado no Contetido programatico, detalhado no subitem 5.1.3 MODELO DE
EXECUGAO DO OBJETO

5. MODELO DE EXECUCI\O DO OBJETO
5.1. Execugdo do Objeto

5.1.1. O XIX Conbrascom tem em sua metodologia a oferta de palestras e oficinas praticas com temas relacionados a comunicagdo, especialmente dentro da temética principal do
Congresso: “Do Viral ao Vital: o poder da comunicagdo na construgdo da justiga”. Também dispde de reunies setoriais entre servidores de instituicdes pares, como a reunido
setorial dos integrantes dos setores de Comunicagdo da Defensoria Publica nos Estados.

5.1.2. O XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justiga - Edigdo 2025, tera duragdo de trés dias, no periodo de 6 a 8 de agosto de 2025. As oficinas
e os eventos serdo realizados no Blue Tree Hotel - Av. Avicenia, 1 - Calhau, Sdo Luis - MA.

5.1.3. Serdo realizadas palestras, oficinas, reunides setoriais e o Prémio Nacional de Comunicagdo e Justiga. O conteudo programatico do Congresso ainda pode passar por
altera¢des, conforme informacdes do FNCJ, mas em 15/05/2025 apresenta a seguinte programacao:

DATA CONTEUDO PROGRAMATICO (SUJEITO A ALTERAGOES)

13h - 13h30 - CREDENCIAMENTO

14h - 17h - Oficinas simultaneas (inscrigdes a parte, em
breve)

OFICINA 1 - Como gerar resultado sem impulsionamento
e com temas limitados?
Ministrante: Mariana Xavier

OFICINA 2 - Acessibilidade e Inclusdo

Ministrante: Mariana Torquato
06/08/2025 . ;
Oficina 3 - Pega o celular e vem - Uma oficina pratica para

criar, gravar e editar com o que vocé ja tem nas maos.
Ministrante: Anna Betariz Lessa

OFICINA 4 - Oficina de IA - Inteligéncia Artificial na
comunicagdo: oportunidades, desafios e impactos para
profissionais

Ministrante: Janiel Kempers

19H - 20h30 - Abertura e Palestra Magna
Palestrante: a confirmar

8h —9h - CREDENCIAMENTO

9h — 9h40 - ConBraX - Pra quem vocé escolhe dar sua
audiéncia?
Palestrante: Dani Arrais

9h50 - 10h30 - ConBraX - Como ser um lider e ndo um
chefe?

Palestrante: Thalita de Jesus - Oi, Chefinha!

10h40 — 11h30 - ConBraX - Storytelling

Palestrante: Murillo Leal

11h40 - 12h10 - ConBraX - Redes Sociais no Sistema de
07/08/2025 || Justica

Palestrante: a confirmar

12h10 - 13h40 - INTERVALO DE ALMOCO

14h - 15h30 - Inovagdo nas redes: com a palavra, a
prefeitura mais seguida do mundo
Palestrante: PV Bispo

16h — 17h - Oficina pratica para alcance dos melhores
resultados no Instagram
Ministrante: a confirmar

17h — 18h - Oficina pratica para alcance dos melhores
resultados no Youtube
Ministrante: a confirma

08/08/2025 || 9h - 12h - REUNIOES SETORIAIS
12h - 13h40 - INTERVALO DE ALMOCO



https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4193
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4190
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4197
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4188
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4191
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4194
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4189
https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4195

14h - 15h30 - Palestra de Encerramento
Palestrante: Ministro Flavio Dino

15h30 - 17h30 - Plendria

20h - Prémio Nacional de Comunicagdo e Justica
Local: a confirmar

*PROGRAMAGAO SUJEITA A ALTERAGOES*

5.2. Obrigac¢Ges da Contratante:

5.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, de acordo com o Termo de Referéncia.

5.2.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo da Nota de Empenho, com forga de contrato, e o cumprimento das obrigagSes pelo Contratado;
5.2.3. Notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade encontrada na execugdo do objeto;

5.2.4. Aplicar a Contratada sangGes motivadas pela inexecugdo total ou parcial da contratagdo;

5.2.5. Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela Contratada;

5.2.6. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento da contratagdo;

5.2.7. Rejeitar formalmente e por escrito, no todo ou em parte, servigo executado em desacordo com a especificagdo constante deste instrumento. Para que esta rejeigdo seja
considerada vélida, bastara a comprovagao de envio de notificagdo escrita a Contratada;

5.2.8. Efetuar o pagamento devido pela prestagdo dos servigos, no prazo estabelecido, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.
5.3. Obrigagoes da Contratada:

5.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugdo do objeto;

5.3.2. Executar o objeto conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

5.3.3. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo da Nota de Empenho, com forga de contrato, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relava a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relava aos tributos
federais e a Divida Ava da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da contratada; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT;

5.3.4. Comunicar a Defensoria Publica do Estado de Roraima no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal que atrase a execugdo dos servigos, ou seja,
qualquer alteragdo no curso objeto deste termo;

5.3.5. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a
execugdo do servigo;

5.3.6. Manter durante toda a vigéncia da Nota de Empenho com forga de contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagdo
e qualificagdo nesta contratagdo direta.

5.3.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugio do objeto;

5.3.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021; e

5.3.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da Contratante;

5.3.10. Entrega de certificado ou documento que comprove a participagdo no evento.

6. MODELO DE GESTAO CONTRATUAL
6.1. Gestdo Contratual

6.1.1. A Nota de Empenho, com forga de contrato, devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e
cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial;

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo da Nota de Empenho, com forga de contrato, a execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila;

6.1.3. As comunicag8es entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim;

6.1.4. A contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato;
6.1.5. A execugdo da Nota de Empenho com forga de contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) da contratagdo, ou pelos respectivos substitutos.

6.1.6. O fiscal da Nota de Empenho com forga de contrato acompanhara sua execugdo, para que sejam cumpridas todas as condigBes estabelecidas neste termo, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragdo:

6.1.6.1. O fiscal da Nota de Empenho com forga de contrato anotard no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto deste termo, com a
descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo dos defeitos observados;

6.1.6.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico da Nota de Empenho com for¢a de contrato emitira notificagdes para a corre¢do da execugdo,
determinando prazo para a corregdo;

6.1.6.3. O fiscal da Nota de Empenho com forga de contrato informard ao gestor do empenho, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

6.1.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do objeto nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicard o fato imediatamente ao gestor da Nota de Empenho
com forga de contrato;

6.1.6.5. O fiscal da Nota de Empenho com forga de contrato comunicara ao gestor do empenho, em tempo habil, o término da Nota de Empenho com forga de contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

6.1.7. O fiscal da Nota de Empenho com forgca de contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho e o pagamento,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.1.7.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal da Nota de Empenho com forga de contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor da Nota de Empenho com forga de contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.1.8. O gestor da Nota de Empenho com forga de contrato coordena a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do empenho contendo todos os registros
formais da execugdo no histérico de gerenciamento da Nota de Empenho com forga de contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes contratuais, para fins de atendimento da finalidade da administragdo:

6.1.8.1. O gestor da Nota de Empenho com forga de contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.1.8.2. O gestor da Nota de Empenho com forga de contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do empenho, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo da
contratagdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.1.8.3. O gestor da Nota de Empenho com forga de contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes;


https://fncj.org.br/index.php?option=com_zoo&task=item&item_id=4196

6.1.8.4. O gestor da da Nota de Empenho com forga de contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.1.9. O fiscal devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administragdo.

6.2. Sang¢6es Administrativas:
6.2.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, e Resolugdo CSDPE n2 98, de 17 de janeiro de 2024, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial da Nota de Empenho com forga de contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial da Nota de Empenho com forga de contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total da Nota de Empenho com forga de contrato;

d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execugdo da contratagdo;
i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da Nota de Empenho com forga de contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

6.2.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial da contratagdo, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n?
14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave (art. 156, §49, da Lei n? 14.133, de 2021);

iii) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste termo, bem como nas alineas b, c, d,
e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021);

6.2.2.1. A multa moratéria é a sang¢do pecunidria que serd imposta a contratada que entregar o objeto ou executar o servico contratado de forma integral, porém com atraso
injustificado em relagdo ao prazo fixado neste termo, e sera aplicada nos seguintes percentuais:

1V) Multa:
1-0,5% (cinco décimos percentuais) sobre o valor celebrado com contratagdo direta, pelo 12 (primeiro) dia de atraso;

11- 0,2% (dois décimos percentuais) ao dia, do 22 (segundo) até o 302 (trigésimo) dia de atraso, a ser calculado sobre o valor da Nota de Empenho com forga de contrato executado
em desconformidade com o prazo previsto neste termo;

Il - 0,3% (trés décimos percentuais) ao dia, a partir do 312 (trigésimo primeiro) e até o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a ser calculado o valor da Nota de Empenho com
forga de contrato executado em desconformidade com o prazo previsto neste termo;

IV— Apds o 452 (quadragésimo quinto) dia de atraso, a unidade gestora da Nota de Empenho com forga de contrato deve notificar o contratado e, considerando as eventuais
justificativas apresentadas, avaliar em manifestacdo fundamentada se persiste o interesse em manter a contratagdo ou se é mais vantajoso rescindi-la.

V- 2% (dois por cento) sobre o valor da a contratagdo direta, na hipétese de o licitante ou futuro contratado retardar injustificadamente o procedimento de contratagdo ou
descumprir de preceito normativo ou as obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de entregar documentagdo exigida para o certame licitatério;

b) desistir da proposta, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Defensoria Publica do Estado de Roraima;
¢) tumultuar a sessdo publica da licitagdo;

d) descumprir requisitos de habilitagdo na modalidade pregdo, a despeito da declaragdo em sentido contrario;

e) propor recursos manifestamente protelatérios em sede de contratagdo direta ou de licitagdo;

f) deixar de providenciar o cadastramento da empresa vencedora da licitagdo ou da contratagdo direta junto ao cadastro de fornecedores da Defensoria Publica do Estado de
Roraima, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela respectiva Defensoria Publica do Estado de Roraima;

g) deixar de regularizar os documentos fiscais no prazo concedido, na hipétese de o licitante ou contratado enquadra-se como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos
termos da Lei Complementar Federal n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes;

h) propor impugnagdes ou pedidos de esclarecimentos repetitivos e que ja tenham sido respondidos, tumultuando a abertura do processo licitatério;

VI- 3% (trés por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, com forga de contrato, ou do valor estimado da contratagdo, quando houver o descumprimento das normas juridicas
atinentes ou das obrigagdes assumidas, tais como:

a) deixar de manter as condi¢Bes de habilitagdo durante da Nota de Empenho, com forga de contrato;

b) permanecer inadimplente apds a aplicagdo de adverténcia;

c) deixar de regularizar, no prazo definido pela Defensoria Publica do Estado de Roraima, os documentos exigidos na legislagdo, para fins de liquidagdo e pagamento da despesa;
d) deixar de complementar o valor da garantia recolhida apds solicitagdo do contratante;

e) ndo devolver os valores pagos indevidamente pelo contratante;

f) manter funcionario sem qualificagdo para a execugdo do objeto deste termo;

g) utilizar as dependéncias da contratante para fins diversos do objeto deste termo;

h) tolerar, no cumprimento deste termo e da Nota de Empenho com forga de contrato, situagdo apta a gerar ou causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais a
qualquer pessoa;

i) deixar de substituir empregado cujo comportamento for incompativel com o interesse publico, em especial quando solicitado pela Defensoria Publica do Estado de Roraima;
j) deixar de observar a legislagdo pertinente aplicavel ao seu ramo de atividade;
k) deixar de apresentar, quando solicitado, documentagéo fiscal, trabalhista e previdenciaria regularizada.

VII- 5% (cinco por cento) sobre o valor total da contratagdo, na hipdtese de o contratado entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condigdes e qualidade
contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem imprdprio para o fim a que se destina;

VIIl- 10% (dez por cento) sobre o valor total da Nota de Empenho com forga de contrato ou do valor estimado da contratagdo, quando o contratado der causa, respectivamente, a
rescisdo da Nota de Empenho com forga de contrato.

IX- 20% (vinte por cento) sobre o valor da Nota de Empenho com forga de contrato em caso de inexecugdo parcial definitiva do objeto deste termo.
X- 30% (trinta por cento) sobre o valor da Nota de Empenho com forga de contrato em caso de inexecugdo total do objeto deste termo.

§ 12 Os atos convocatérios poderdo dispor de outras hipoteses de multa, desde que justificadas pelo respectivo setor da Defensoria Publica do Estado de Roraima.



§ 292 O valor final apurado para a sangdo de multa, calculada na forma do empenho com forga de contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do empenho com forga de contrato em casos de contratagdo direta e poderd ser aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 392 Constatado o atraso na execugdo de servigos, a unidade gestora da contratagdo devera iniciar a instrugdo da penalidade de multa apds o célculo do valor pelo Gestor do
empenho com forga de contrato, observados os principios do contraditério e da ampla defesa.

6.2.3. A aplicagdo das sangBes previstas neste termo ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §92, da Lei n2
14.133, de 2021).

6.2.4. Todas as sangBes previstas neste termo poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n? 14.133, de
2021).

6.2.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor,
a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo maximo, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

6.2.4.4. A aplicagdo das sangBes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.2.5. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.

6.2.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

6.2.7. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste termo ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133/21).

6.2.8. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de aplicagdo da sang&o, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (art. 161, da Lei n2 14.133/21).

6.2.9. As sang¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133/21.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1. Recebimento do Objeto
7.1.1. O objeto da referida contratagdo contempla:

7.1.1.1. A inscri¢do para trés servidores publicos da Defensoria Publica do Estado de Roraima, no XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo do Sistema de Justica -
Edigdo 2025, que acontecerd de 6 a 8 de agosto de 2025, na cidade de Sao Luis - MA.

7.1.1.2. O recebimento sera concretizado pelo fiscal da contratagdo apds comprovada a participagdo do servidor no curso, por meio da emissdo de certificado.
7.2. Liquidagdo

7.2.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado, expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados da Nota de Empenho, com forga de contrato, e do érgdo contratante;
d) o periodo respectivo de execugdo da contratagdo;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios
eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.3. Prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. Antecipagdo de pagamento



7.5.1. Ndo ha a necessidade de antecipagdo de pagamento parcial ou total para presente contratagdo.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inc. Ill, alinea “f” da Lei n.2
14.133, de 2021,. Conforme expressamente previsto no referido artigo ¢é inexigivel a licitagdo quando invidvel a competi¢do, em especial nos casos de:

8.1.2. “treinamento e aperfeicoamento de pessoal”, como consta no inciso Ill alinea “f” do art. 74 da citada Lei.
8.2. Razbes da escolha da contratada

8.2.1. A pessoa juridica em comento fora selecionada em decorréncia de ser a realizadora do XIX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagdo da Justiga (Conbrascom),
importante congresso promovido anualmente pelo Férum Nacional de Comunicagdo e Justica (FNCJ), entidade sem fins lucrativos com notdrio reconhecimento técnico no campo
da comunicagdo publica. Trata-se de evento de ampla aceitagdo entre profissionais da drea, comunidade académica e integrantes do Sistema de Justiga, consolidado como espago
estratégico de capacitagdo, troca de experiéncias e estimulo a inovagdo na comunicagdo institucional.

8.2.2. A programacdo do congresso inclui painéis tematicos, oficinas e o Prémio Nacional de Comunicagdo e Justiga, voltado a valorizagdo de projetos desenvolvidos por assessorias
de comunicagdo dos dérgdos que integram o Sistema de Justica, com destaque para experiéncias que fortalecem a cidadania e promovem o acesso a informagdo de forma
qualificada. A DPE/RR possui pegas jornalisticas com potencial de premiagdo na edi¢do do corrente ano.

8.2.3. Diante da inviabilidade de competigdo, uma vez que o FNCJ é o Unico realizador do evento, a solugdo caracteriza-se como contratagdo por inexigibilidade de licitagdo, com
fundamento no art. 74, inciso llI, alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, que admite a contratacdo direta para treinamentos e aperfeicoamento de pessoal técnico

8.3. Exigéncias de habilitagdo

8.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Habilitagdo juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
8.4.2. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco
de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro de 1971.

8.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
8.5. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.5.1. A inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.5.2. A inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual;

8.5.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
8.5.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
8.5.5. A regularidade perante a Justiga do Trabalho;

8.5.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

8.5.7. A comprovagdo de atendimento do disposto nos subitens 8.5.3, 8.5.4 e 8.5.5 deste Termo de Referéncia deverd ser feita na forma da legislagdo especifica.

8.5.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual] ou [Municipal] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.6. Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.6.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
8.7. Qualificagdo Técnica

8.7.1. Atestado ou Declaragdo de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando a prestagdo de servigos pertinentes e compativeis
com o objeto desta licitagdo

8.7.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contrataco é de RS 3.550,00 (trés mil quinhentos e cinquenta reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1.1.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados da Defensoria Publica do Estado de Roraima.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

UNIDADE ORCAMENTARIA | 32.101 - Defensoria Publica do Estado de Roraima

FUNGCAO 14 - Direitos a Cidadania

SUBFUNGCAO 422 - Direitos Individuais, Coletivos e Difusos

PROGRAMA DE GOVERNO | 096 - Prestagdo da Defesa Juridica e da Cidadania

AGAO (P/A/OE) 2259 - Assisténcia Juridica Gratuita ao Cidaddo

ELEMENTO DE DESPESA* 3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm#art7xxxiii

FONTE 1.500

11. UNIDADE RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Assessoria de Comunicagdo Social - DPE /RR

Elaborado por:

Diego Melo Pinheiro
Chefe de Gabinete de Defensor Publico - ASCOM
(assinado eletronicamente)

Aprovado por:
Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do art. 72, inciso | da Portaria/DPG n.2 627/2024/DPG-CG/DPG
Celton Ramos dos Santos
Assessor de Comunicagdo Social - DPE/RR
(assinado eletronicamente)

Em 14 de maio de 2025.
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