DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
“Amazonia: Patrimonio dos brasileiros”
DIVISAO DE MODERNIZACAO E GOVERNANCA DE TI

Termo de Referéncia 53/2024/DMGT/DTIC/DG/DPG

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Trata da necessidade de Contrata¢cdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos profissionais de assessoria
e consultoria publica, incluindo: Diagndstico e levantamento dos problemas atuais em relagdo a Transparéncia Publica, Escolha de
servidores responsaveis em cada setor, Capacitacdo dos servidores escolhidos, Assessoria completa para revisdo e publicacdo de
material exigido por lei, Relatérios mensais de acompanhamento e Adequac¢do e/ou implantacdo de toda a tecnologia necessaria
para publicagdo constante das informagdes obrigatdrias, para atender a Lei de Acesso a Informagdo (Lei 12.527/2011) e a Lei da
Transparéncia (LC 131/2009), conforme exigéncias dos Tribunais de Contas, Ministério Publico e outros, através de empresa
especializada em transparéncia governamental, nos termos da tabela abaixo, conforme condig¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Cadigo Valor Unitario Valor Total

Item CATSER Especificacoes Quantidade (R$) (R$)

Assessoria Técnica Especializada em
01 15881 Transparéncia Publica e disponibilizagdo de 12 (Més) 2.970,00 35.640,00
Tecnologia para as publicagdes

TOTANu ettt ettt e et e et e et e et e eateeaateaa—eeaaeeea—t e e —e e e te e e —teateeatteaateateeateeaaeeareeearteenrreenreenn RS 35.640,00

1.2. O objeto desta contratagdo estda em conformidade com a alinea “c” e “f”, inciso Ill do art. 74 da Lei n? 14.133/2021, como
contratacdo direta por Inexigibilidade, uma vez que é invidvel a competi¢do por se tratar de servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com empesa de notdria especializagdo, por se tratar de conhecimento especifico das
exigéncias legais e normas dos érgdos de Controle Externo.

1.3. Trata-se de contratacdo que prevé operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacdo, prazo de
vigéncia da contratacdo é de 12 meses, prorrogavel para até 10 anos na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 35.640,00 (trinta e cinco mil e seiscentos e quarenta reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

1.4.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execug¢do do objeto,
inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

1.5. O objeto da aquisicdo estd dentro da padronizagdo seguida pelo drgdo, conforme especificacbes técnicas e requisitos de
desempenho constantes do Catalogo Unificado de Servigos - CATSER 15881.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo tem por objetivo suprir a necessidade de contratagdo de servigos técnicos especializados em
diagndstico e levantamento de problemas relacionados a transparéncia publica, para atender as exigéncias legais e as normas dos
orgdos de controle externo; coleta, revisdo e publicagdo de documentos exigidos por Lei, com capacita¢do de servidores escolhidos
pela Defensoria Publica do Estado de Roraima.

2.2. Com a entrada em vigor da Lei de Acesso a Informacgdo e visando cumprir suas fungGes institucionais, viabilizando o acesso a
informacdo publica e a fiscalizagcdo por parte da sociedade sobre a regular e correta aplicagdo dos recursos publicos, faz-se
necessario dispor em tempo real as execugbes de receita e despesa, permitindo que o cidaddo acompanhe as a¢des da DPE/RR,
acessando diretamente dados de orgamento, contas publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias, servidores, contratos,
convénios, licitagGes, patrimoénio publico, programas, acGes projetos e obras.

2.3. Neste sentido a Defensoria Publica do Estado de Roraima precisa dispor de ferramentas e de conhecimento técnico para a
correta e imediata alimentagdo, manutengdo e gerenciamento dos dados. Os técnicos da area de tecnologia da informacgdo que
dispomos em quadro destinado a tal fungdo, ndo conseguem suprir a referida demanda.
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2.4. Assim a contratacdo de empresa especializada na drea demonstra-se a solugdo eficaz ao atendimento legal e a sociedade,
conferindo a garantia e precisdo da disponibilizacdo dos dados publicos corretamente, através do cumprimento de todas as etapas
do processamento das informag¢es no website institucional e nos sistemas, atuando junto aos Setores desta DPE/RR competentes
para orientagdo, correta e adequada disponibilizacdo, tratamento, alimentagdo e gerenciamento das informagdes pertinentes aos
requisitos legais estabelecidos pela Lei de Acesso a Informacgdo aos Orgdos de Controle e a Sociedade.

2.5. Desta forma a fundamentacdo da presente contratagdo e de seus quantitativos se justifica devido a necessidade da Defensoria
Publica do Estado de Roraima de cumprir com suas obrigacGes quanto a Lei de Acesso a Informagdo (Lei 12.527/2011) e a Lei da
Transparéncia (LC 131/2009), bem como das exigéncias dos Tribunais de Contas e do Ministério Publico, para que assim alcance o
objetivo de obedecer as exigéncias das legislagGes vigentes relacionadas a transparéncia publica. A descricdo da necessidade
encontra-se detalhada no tdépico 1 do ETP sob SEI 0558971.

2.6. A Contratagdo deverd ser ajustada ao Plano Anual de Contratagdo - PAC da Defensoria Publica do Estado de Roraima para o
exercicio 2024 (SEI 0529103) publicado no DEDPERR n2 830 do dia 18 de dezembro de 2023.

2.7. A contrata¢do do referido objeto sera realizada através do procedimento de INEXIGIBILIDADE, com base no Art. 74 da Lei
Federal n? 14.133/2021.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 7 Estudo Técnico Preliminar (SEI 0558971),
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A solugdo deve atender plenamente a Lei da Transparéncia n2 131/2009, a Lei de Acesso a Informacgdo n? 12.527/2011, e as
observacgGes e de acesso a informacdo editada por érgaos de controle externo, caso houver, compreendendo:

4.1.1. Diagnéstico inicial: Analisar todas as informagdes publicadas no site oficial e nos sistemas utilizados, identificando quais
dessas informacgdes estdo com resultado positivo (atendendo as leis) e resultado negativo (descumprindo as leis);

4.1.2. Adequacdo e/ou implantacdo de tecnologia: Identificar o que deve ser adequado nas tecnologias utilizadas atualmente
(site e sistemas), sugerindo a criagdo de novas paginas, ferramentas, filtros, etc. Disponibilizar também um sistema em
nuvem, para a publicagdo e disponibilizagdo ao cidaddo de todas as informacgGes exigidas pelas leis de transparéncia publica;

4.1.3. Treinamento com equipe interna: Realizar treinamento individual, através de video chamada, com ao menos 1 (um)
colaborador de cada um dos setores que precisam disponibilizar informagdes para publicagdo no portal da transparéncia;

4.1.4. Cobranga constante: Manter contato frequente com os colaboradores designados de cada um dos setores internos, a
fim de solicitar a publicagdo de informagdes que porventura estiverem faltando no portal da transparéncia;

4.1.5. Relatdrios de acompanhamento: Apresentar a gestdo um relatério mensal, mostrando a evolugdo das publicagdes no
portal da transparéncia e identificando os setores/colaboradores que estdo e que n3o estdo disponibilizando as informacdes
dentro dos prazos.

REQUISITOS LEGAIS:

4.2. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, Lei n? 14.133/2021, Lei de Acesso a
Informagdo (Lei 12.527/2011), Lei da Transparéncia (LC 131/2009), Resolugdo CSDPE N2 98, DE 17 de janeiro de 2024 (SEI
0533581), Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor) e a outras legislagdes aplicaveis.

Requisitos Temporais:

4.3. O servigo contratado deve ser disponibilizado no prazo maximo de até 30 dias corridos, a contar do recebimento da abertura
da Ordem de Servigo (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada, excepcionalmente, por igual periodo, desde que
justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela Contratante.

Requisitos de Seguranga e Privacidade:
4.4, A solugdo devera atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranca da Informag¢do do Contratante.

4.5. A CONTRATADA deverd manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informagdes, documentos e especificagbes que
venham a ser fornecidos ou que venha a ter acesso em razdo da execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
revela-los, divulga-los, reproduzi-los ou deles dar conhecimento a quaisquer terceiros.

4.6. A CONTRATADA devera assegurar que possui total conhecimento da lei n? 13.709 de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais) e que em toda sua prestacdo de servico respeitara o regramento nela preconizado, especialmente
quando algum preposto eventualmente tiver acesso a informagdes que contenham dados pessoais.

Requisitos de Experiéncia Profissional:

4.7. Os servigos de assessoria e consultoria deverdo ser prestados por profissionais técnicos devidamente capacitados no servigo
em questdo, bem como com todos os recursos ferramentais necessarios para o fornecimento do servigo.

4.8. Os servigos deverdo ser realizados por técnicos devidamente capacitados.

Requisitos de Metodologia de Trabalho:
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49. A execugdo dos servicos estd condicionada ao recebimento pela contratada da Ordem de Servigo (OS) emitida pela
Contratante.

4.10. A Ordem de Servigo indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.
4.11. A execugdo do servico deve ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.
4.12. Requisitos de Seguranca da Informagao e Privacidade

4.13. O recebimento definitivo ndo excluird a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade do Objeto fornecido,
cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

Da Subcontratagao:
4.14. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da Contratagao:

4.15. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes
do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Apds a assinatura do Contrato e a nomeacgdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido Inicial (kick off) de
alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes estabelecidas no Contrato, Edital e seus anexos, e
esclarecer possiveis duvidas acerca da execug¢do dos servigos;

5.2. O Inicio da execugdo do objeto: a contar da assinatura do contrato;

5.3. As reunibes entre a CONTRATANTE e CONTRATADA deverdo ser realizadas de modo virtual, a menos que haja algum
impedimento. A CONTRATADA sera responsavel por prover a infraestrutura tecnoldgica para realizacdo da reunido, restando a
CONTRATANTE a responsabilidade por prover terminal de acesso a internet com capacidade de reproducdo de dudio e video aos
seus funcionarios;

5.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato;

5.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado;

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do serd prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

6.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato;

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos;
Fiscal do Contrato

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo;

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corre¢do da execugao
do contrato, determinando prazo para a corre¢do;

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso;

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato;
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6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual;

6.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigGes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais;

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.13. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.14. O gestor do contrato deverd elaborard relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgdo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

Recebimento do Objeto

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo(s) fiscal(os), mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2.1. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.2.2. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.3. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado das
avaliagGes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medic¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.2. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da dltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega
dos Manuais e Instrucgdes exigiveis.



7.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisoério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento

7.5.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
gue impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatdrios e
documentagbes apresentadas; e

7.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

7.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissdo;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovac¢ao da regularizagao
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.12. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Prazo de pagamento
7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

7.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice de Custo de Tecnologia da Informagdo
(ICTI1), mantido pelo Instituto de Pesquisa Econémica Aplicada (IPEA), ou, em sua indisponibilidade, o indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC, de corre¢do monetaria.

7.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.16. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.



7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera a
retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipac¢do de pagamento

7.23. A presente contrata¢cdo NAO permite a antecipagdo de pagamentos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Inexigibilidade de licitagdo, com base no Art. 74 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitagao

8.2. Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagado ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020;

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n? 5.764, de 16 de dezembro de 1971;

8.11. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de
dezembro de 2021;

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165);

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista
8.14. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos



termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional;

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2
5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo, ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagdo Técnica

8.24 Atuar no ramo de atividade pertinente ao objeto da Contratagao.

8.25. Ndo estar impedido de contratar com a Administragdo Publica.

8.26. A contratada deverda Comprovar aptiddo para o fornecimento de servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresenta¢do de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.26.1. Para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados
de forma concomitante, comprovando que a empresa possui capacidade e infraestrutura necessaria para atender o servigo
demandado.

8.26.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

8.26.3. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.27. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

8.27.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdio e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.27.2. A declaracgdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
8.27.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servico;
8.27.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
8.27.5. A comprovacdo de integragcdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato; e
8.27.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundagdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

8.27.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO



9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 35.640,00 (trinta e cinco mil e seiscentos e quarenta reais), conforme tabela

abaixo:

ltem Cédigo Especificacdes Quantidade Valor Unitario Valor Total
CATSER P ¢ (R$) (R$)
Assessoria Técnica Especializada em
Ti éncia Publi
01 15881 _ Transparéncia Publica e 12 (Més) 2.970,00 35.640,00
disponibilizagdo de Tecnologia para
as publicagbes
OB ettt ettt e e et e et e e e et e et e e ——e e ate e —tea——e et ea—te e aea et entee st eattenneenaen RS 35.640,00

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do
Fundo da Defensoria Publica do Estado de Roraima.

10.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

UNIDADE ORGAMENTARIA 32.601 - Fundo Especial da Defensoria Plblica do Estado de Roraima
FUNCAO 14 - Direitos a Cidadania
SUBFUNGAO 422 - Direitos Individuais, Coletivos e Difusos
PROGRAMA DE GOVERNO 096 - Prestagdo da Defesa Juridica e da Cidadania
ACAO (P/A/OE) 2378 - Operacionalizagdo do Fundo Especial da Defensoria Publica - FUNDPE/RR
ELEMENTO DE DESPESA* 3.3.90.40 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
SUBELEMENTO DE DESPESA** 7 - Servigos Técnicos Profissionais de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo
FONTE 1.759/2.759

ELEMENTO DE DESPESA*
40 - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Pessoa Juridica

Despesas orgamentarias decorrentes da prestagdo de servigos por pessoas juridicas para érgdos e entidades da Administragdo Publica,
relacionadas a Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC, ndo classificadas em outros elementos de despesa, tais como: locagdo de
equipamentos e softwares, desenvolvimento e manutengdo de software, hospedagens de sistemas, comunicacdo de dados, servigos de
telefonia fixa e mével, quando integrarem pacote de comunicagdo de dados, suporte a usuarios de TIC, suporte de infraestrutura de TIC,
servigos técnicos profissionais de TIC, manutengdo e conservagdo de equipamentos de TIC, digitalizagdo, outsourcing de impressdo e
servigos relacionados a computagdo em nuvem, treinamento e capacitagdo em TIC, tratamento de dados, conteldo de web; e outros
congéneres (Fonte: MCASP, 102 Edigdo).

SUBELEMENTO DE DESPESA**
7 - Servigos Técnicos Profissionais de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Servigos prestados por profissionais técnicos da drea de informdtica, tais como servigos de acesso e utilizagdo de softwares, servigos de
consultoria na drea de informdtica, servigos de implantagdo de sistemas, servigos de instalagdo de softwares e equipamentos de
informatica e sustentagdo de ambiente computacional (Fonte: FIP062, FIPLAN).

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Elaborado por:

Revisado por:

Vanessa Cristina dos Reis Brashe
Assessora Especial Il
DPE/RR




Flavio Almeida Ferreira

Chefe da Divisdo de Infraestrutura de Tl
DPE/RR

Natércio Leite Dutra
Chefe da Divisdo de Moderniza¢do e Governanga de Tl

DPE/RR

Aprovo este Termo de Referéncia, nos termos do Art. 52, da Portaria n2 627/2024/DPG-CG/DPG, DE 17 DE JANEIRO DE 2024 (SEI

0563017).

Ricardo Nattrodt de Magalhaes
Diretor do Departamento de Tecnologia da Informag¢do e Comunicagao - DTIC
DPE/RR

Em 28 de maio de 2024.
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Documento assinado eletronicamente por VANESSA CRISTINA DOS REIS BRASHE, Assessora Especial 1ll, em 29/05/2024, as
08:42, conforme horério oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015,
e Portarias DPG n2 877, de 1° de setembro de 2017 e n? 1251, de 15 de dezembro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por FLAVIO ALMEIDA FERREIRA, Chefe da Divisio de Infraestrutura de TI, em
29/05/2024, as 08:43, conforme hordério oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n°® 8.539, de 8 de
outubro de 2015, e Portarias DPG n2 877, de 1° de setembro de 2017 e n2 1251, de 15 de dezembro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por NATERCIO LEITE DUTRA, Chefe da Divisdo de Modernizagio e Governanca de TI, em
29/05/2024, as 08:46, conforme horario oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015, e Portarias DPG n2 877, de 1° de setembro de 2017 e n2 1251, de 15 de dezembro de 2017.

Documento assinado eletronicamente por RICARDO NATTRODT DE MAGALHAES, Diretor do Departamento de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdo, em 29/05/2024, as 08:52, conforme horario oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, §
1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e Portarias DPG n? 877, de 1° de setembro de 2017 e n? 1251, de 15 de
dezembro de 2017.

Tk, A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rr.def.br/autenticidade, informando o cédigo verificador
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