03/10/2025, 09:58 SEI/DPE-RR - 0736804 - Termo de Referéncia

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE RORAIMA
“Amazonia: Patrimonio dos brasileiros”
DIVISAO DE MODERNIZACZ\O E GOVERNANCA DE TI
Termo de Referéncia 143/2025/DMGT/DTIC/DG/DPG

ESTE DOCUMENTO SUBSTITUI O DOCUMENTO SEI N2 0729444
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de Certificado Secure Soket Layer (SSL), nos termos da tabela abaixo,
conforme condigGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR .
o VALOR MEDIO
~ QUANTIDADE UNITARIO
ITEM ESPECIFICACAO CATSER (Unidades) MEDIO T(;'I;AL
R$
1.062,77

Contratagdo de empresa para
1 fornecimento de Certificado 27170 01 1.062,77
Secure Soket Layer (SSL)

(um mil sessenta e dois
reais e setenta e sete
centavos)

1.2. Considerando o valor da contratac¢do, serd dado tratamento preferencial para ME e EPP, conforme art. 47, caput, e art. 48, inciso |,
da Lei Complementar n2 123/2006.

1.3. O servico objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, conforme Art. 77, § 12 da Resolucdo CSDPE N2 98, DE 17 de janeiro
de 2024, e justificativas constantes do Estudo Técnico Preliminar sob SEI 0720435.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. O servigo da presente aquisi¢do esta dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme especificagGes técnicas e requisitos de
desempenho constantes do Catalogo Unificado de Servigos - CATSER 27170.

1.6. Em caso de divergéncia entre as descri¢des e especificagdes constantes do CATSER e do presente Termo de Referéncia, prevalecem
estas Ultimas.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.
Fundamentagao Legal

1.8. A presente contratagdo devera atender ao que determina a Constituicdo Federal, a Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021,
a Resolucdo CSDPE N2 98, DE 17 de janeiro de 2024, a LEl COMPLEMENTAR N2 123, DE 14 DE DEZEMBRO DE 2006, a LEI N© 8.078, DE 11
DE SETEMBRO DE 1990, a Instru¢do Normativa SEGES/ME N2 67, DE 8 DE JULHO DE 2021 e a instrugdao normativa SEGES /ME n? 65, de 7
de julho de 2021, Lei 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD).

Natureza do objeto

1.9. O objeto possui natureza continua, consistente em licenciamento de certificado SSL tipo Wildcard, com suporte e manutengdo
associados, pelo periodo de 12 (doze) meses, compreendendo emissdo, validagdes, eventuais reemissdes e revogagoes, observadas as
condigcGes deste Termo.

1.10. Um certificado SSL ndo pode ser prorrogado, mas sim renovado porque sua validade curta, geralmente de um ano (12 meses), é um
padrdo da industria para garantir a seguranga, mantendo a criptografia atualizada e mitigando riscos de vulnerabilidades que podem ser
exploradas com o avang¢o do poder computacional. Para tal renovagdo é necessario todo procedimento de nova aquisi¢do.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Justifica-se devido a necessidade de contratacdo de empresa especializada para fornecimento de Certificado Secure Soket Layer (SSL)
para atender a Defensoria Publica do Estado de Roraima, que encontra-se pormenorizada no Tépico 1 do Estudo Técnico Preliminar sob
SEI 0720435.

2.2. A Contratagdo encontra-se prevista no Plano de ContratagGes Anual 2025 (22 Alteragdo), publicado no dia 30 de abril de 2025
no DEDPE/RR n2 1150, item n2 120.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no tépico 8 do Estudo Técnico Preliminar (0720435), apéndice
deste Termo de Referéncia e mediante escolha por dispensa de licitagdo, na forma eletronica, conforme Art. 75, I, da Lei n?

14.133/2021 e IN SEGES/ME n? 67, de 8 de julho de 2021.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Requisitos Técnicos (minimos):

Especificagbes técnicas minimas a serem consideradas:

Certificado Digital SSL tipo WildCard para utilizagdo em dominio tinico e subdominios ilimitados da DPE-RR;
Ter certificado com codificagdo criptografia minima de 128 bits;

Possuir compatibilidade com os navegadores web: O certificado SSL deve ser compativel com todos os navegadores modernos e
dispositivos moveis.

Ser compativel com os sistemas operacionais Windows e Linux;

Ser compativel com servidores web que suportem os protocolos SSL, TLS e HTTPS;

Vir acompanhado de documentagdo técnica em lingua portuguesa;

Manter o servigo de certificagdo disponivel em regime de 24 horas e 7 dias por semana;

A Licenca deve permitir seu uso em quantidade ilimitada de servidores web, sem custo adicional;

Validade de 1 (um) ano.

4.2. Requisitos de Conformidade:

Certificacdo e Padrdes: O fornecedor deve estar em conformidade com os padrdes do CA/Browser Forum e deve ser uma
Autoridade Certificadora (CA) confidvel e reconhecida.

Politica de Privacidade: O fornecedor deve ter politicas de privacidade que garantam a protegdo dos dados dos clientes.
Ramo de atividade: O fornecedor deve atuar na area de ciber seguranga/seguranca de redes.

Regulamentagbes: O fornecedor deve estar em conformidade com as regulamentagdes locais e internacionais, incluindo a Lei Geral
de Protec¢do de Dados (LGPD).

4.3. Requisitos de Garantia, Suporte e Manutengao:

»
>

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir
do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Suporte Técnico: O fornecedor deve oferecer suporte técnico 24/7 para resolucdo de problemas relacionados ao certificado SSL.

Documentacgdo: O fornecedor deve fornecer documentagdo completa e detalhada para a instalagdo, configuragdo e renovagdo dos
certificados SSL.

Servigo de Revogagdo: O fornecedor deve oferecer um servigo de revogacgdo eficiente e rapido em caso de comprometimento do
certificado.

. Requisitos de Seguranga:

Armazenamento Seguro: O fornecedor deve garantir que os certificados sdo gerados e armazenados em ambientes seguros e
protegidos contra acessos ndo autorizados.

Protecdo Contra Ataques: O fornecedor deve implementar medidas para proteger seus sistemas contra ataques cibernéticos, como
DDoS.

4.5. Requisitos de Experiéncia e Reputagdo:

Historico e Reputagdo: O fornecedor deve ter um histérico comprovado de fornecimento de certificados SSL e uma reputagdo
positiva no mercado.

Referéncias: O fornecedor deve fornecer referéncias de clientes anteriores ou atuais que possam atestar a qualidade de seus
servigos.

4.6. Requisitos de Metodologia de Trabalho:

A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pelo Contratado de Ordem de Servigo (OS) emitida pela Contratante.
A OS indicara o servico, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.

O Contratado deve fornecer meios para contato e registro de ocorréncias da seguinte forma: com funcionamento 24 horas por dia e
7 dias por semana de maneira eletronica e 24 horas por dia e 7 dias por semana por via telefénica.

A execugdo do servigo deve ser acompanhada pelo Contratado, que dard ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

4.7. Subcontratagao:

E vedada a subcontratagdo de empresa para fornecimento do certificado SSL.

4.8. Garantia da Contratagao:

N3do haverd exigéncia dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, devido o baixo vulto e baixa complexidade.
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5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
Condigées de Entrega
5.1. O prazo de entrega do servigo é de 10 (dez) dias, contados do(a) recebimento da Ordem de Servigo (OS) pela contratada.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes respectivas com pelo menos 02 (dois)
dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorroga¢do de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca
maior.

5.3. Os servicos deverdo ser entregues via on line, ou no Departamento de Tecnologia da Informa¢do e Comunicagdo localizado no
endereco: Avenida Sebastido Diniz, n° 1165, bairro Centro, na cidade de Boa Vista, Estado de Roraima, CEP: 69301-040, e enderecos de e-
mail institucional: dtic.dpe@rr.def.br e sasr@rr.def.br.

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (doze) meses, contado a partir do
primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.5. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo
eventual aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdio ou suspensdo do contrato, o cronograma de execu¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a correcdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corregdo.

6.7.3. O fiscal do contrato informarda ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a renovagdo tempestiva ou a prorrogag¢do contratual

6.8. O fiscal do contrato verificard a manuteng¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigOes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.
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6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

Preposto

6.12. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagcdo dos servigos, indicando no instrumento os
poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.13. A Contratada devera manter preposto da empresa, de forma presencial ou remota, para a execugdo do objeto durante o periodo da
realizagdo do servico.

6.14. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que
a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

7.DA COMUNICACAO ENTRE CONTRATADA E CONTRATANTE
7.1. Toda comunicagdo entre Contratada e Contratante devera ser preferencialmente via e-mail.

7.2. O endereco de e-mail do representante legal da CONTRATADA para fins de recebimento de notificagdo e demais comunicagGes
inerentes a execuc¢do do Contrato devera ser informado na proposta.

7.3. A CONTRATADA devera manter Preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do Contrato, para representa-lo
administrativamente sempre que for necessario, o qual devera ser indicado mediante declaragdo onde devera constar o nome completo,
n2 do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo profissional, bem como numero telefonico para
contato e enderego de e-mail.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. A avaliagdo da execucdo do objeto fica a cargo do fiscal do contrato, e conta, como diretriz principal, a emissdo e entrega do
certificado digital.

Do recebimento

8.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelo fiscal do contrato, mediante termos detalhados,
com o recebimento da Nota Fiscal de Servigos, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

8.2.1. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o resultado
das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorreges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisério.

8.3.2. A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais
e Instrugdes exigiveis.

8.3.4. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.4. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

8.5.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver,
no cumprimento de obriga¢gdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.5.2. Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam
a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

8.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios
e documentacgGes apresentadas; e

8.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
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8.5.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢do
do objeto ou no instrumento de cobranca.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem
a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

8.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 15 (quinze) dias Uteis para fins de liquidagéo,
na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

8.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissdo;

b) os dados do contrato e do érgdo contratante;

c) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

8.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante;

8.12. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Prazo de pagamento
8.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa.

8.14. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de Custo de Tecnologia da Informagdo
(ICTI1), mantido pelo Instituto de Pesquisa Econdmica Aplicada (IPEA), ou, em sua indisponibilidade, o indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) de corre¢do monetdria.

Forma de pagamento

8.15. O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
8.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

Antecipag¢do de pagamento

8.19. A presente contratagio NAO permite a antecipacdo de pagamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por dispensa de licitagdo, nos termos do Art. 75, I, da Lei 14.133/2021.
Exigéncias de habilitagdo

9.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

9.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagdo em
todo o territério nacional;

9.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatdrio de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de
16 de dezembro 1971.

9.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de emissdo de certificados digitais.

9.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

9.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

9.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
12 de maio de 1943;

9.17. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Estadual] ou [Municipal] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual] ou [Municipal] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual] ou [Municipal] relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei;

9.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica,
desde que admitida a sua participagdo na licitagdo, ou de sociedade simples;

9.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.
Qualificagdo Técnica
9.23. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente, considerada sua drea de atuagao, em plena validade;

9.24. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de servigcos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contrata¢cdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.24.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

9.24.1.1. Quantidade compativel com o objeto da dispensa de licitagdo;

9.24.2. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatodrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

9.24.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.24.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando,
quando solicitado pela Administragcdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.25. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.25.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardao o contrato, com as
respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estdao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos
arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971,

9.25.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
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9.25.3. A comprovacao do capital social proporcional ao niumero de cooperados necessarios a prestagdo do servigo;
9.25.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
9.25.5. A comprovacdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardao o contrato; e
9.25.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundagdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.25.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob
as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.062,77 (um mil sessenta e dois reais e setenta e sete centavos).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados do Fundo da Defensoria
Publica do Estado de Roraima.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

UNIDADE ORCAMENTARIA || 32.601 - Fundo Especial da Defensoria Publica do Estado de Roraima

FUNGAO 14 - Direitos a Cidadania

SUBFUNCAO 422 - Direitos Individuais, Coletivos e Difusos

PROGRAMA DE GOVERNO || 096 - Prestacdo da Defesa Juridica e da Cidadania

ACAO (P/A/OE) 2259 - Assisténcia Juridica Gratuita ao Cidaddo

ELEMENTO DE DESPESA* || 33.90.40 - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagao - Pessoal Juridica
FONTE 1.500

ELEMENTO DE DESPESA*

40 - Servigos de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - Pessoa Juridica

Despesas orgamentarias decorrentes da prestacdo de servigos por pessoas juridicas para drgdos e entidades da Administragdo Publica, relacionadas
a Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - TIC, ndo classificadas em outros elementos de despesa, tais como: locagdo de equipamentos e
softwares, desenvolvimento e manutengdo de software, hospedagens de sistemas, comunicagdo de dados, servicos de telefonia fixa e mdvel,
quando integrarem pacote de comunicagdo de dados, suporte a usuarios de TIC, suporte de infraestrutura de TIC, servigos técnicos profissionais de
TIC, manutencgdo e conservagdo de equipamentos de TIC, digitalizagdo, outsourcing de impressado e servigos relacionados a computagdo em nuvem,
treinamento e capacitagdo em TIC, tratamento de dados, contetido de web; e outros congéneres (Fonte: MCASP, 112 Edigdo).

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo
dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Elaborado por:

Natércio Leite Dutra
Chefe da Divisdo de Modernizagdo e Governanga de Tl - DMGT
Defensoria Publica do Estado de Roraima

Revisado por:

Jarliani Feitoza de Brito
Assessora Especial Il
Defensoria Publica do Estado de Roraima

Aprovo o presente Termo de Referéncia, nos termos do Art. 59, Inc. |, da Portaria n? 627/2024/DPG-CG/DPG, DE 17 DE ABRIL DE 2024
(SE1 0563017).

Ricardo Nattrodt de Magalhaes
Diretor do Departamento de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - DTIC
Defensoria Publica do Estado de Roraima
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APENDICES

APENDICE | - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

CONTRATO N¢:
CONTRATADA:
CNPJ:

OBJETO:

DECLARACAO:

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , entregou a Defensoria Publica do
Estado de Roraima o objeto constante na Requisicdo n2 _____ e na Nota Fiscal n? , em carater PROVISORIO, para efeito
de posterior verificagdo de conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia n2 , hdo
importando em aceitagdo do que foi entregue, ficando estabelecido que a Defensoria do Estado de Roraima podera rejeitar no todo
ou em parte o objeto deste, caso observe que o mesmo se encontre em desacordo com o objeto licitado.

OBSERVACOES:

APENDICE Il - MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
CONTRATO N2:

CONTRATADA:

CNPJ:

OBJETO:

DECLARAGAO:

A Defensoria Publica do Estado de Roraima, neste ato representado pelo servidor abaixo descrito declara para os devidos fins,
que a empresa empresa , inscrita no CNPJ sob o n? , entregou, de
forma DEFINITIVA, o objeto constante na Requisicdo n? _____ e na Nota Fiscal n2 , conforme quantidades e
descri¢Ges indicadas abaixo:

OBSERVACOES:

Em 22 de setembro de 2025.

Seil Documento assinado eletronicamente por NATERCIO LEITE DUTRA, Chefe da Divisdo de Modernizagdo e Governanga de Tl, em
ettt 23/09/2025, as 09:04, conforme hordrio oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro
eletrdnica de 2015, e Portarias DPG n2 877, de 1° de setembro de 2017 e n? 1251, de 15 de dezembro de 2017.

N

Seil Documento assinado eletronicamente por JARLIANI FEITOZA DE BRITO, Assessora Especial Ill, em 23/09/2025, as 09:06, conforme
. horario oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e Portarias DPG n2 877,

assinatura L]
' eletrénica de 1° de setembro de 2017 e n2 1251, de 15 de dezembro de 2017.

—

eil Documento assinado eletronicamente por RICARDO NATTRODT DE MAGALHAES, Diretor do Departamento de Tecnologia da
= Informagdo e Comunicagdo, em 23/09/2025, as 09:26, conforme horario oficial de Boa Vista/RR, com fundamento no art. 6°, § 1° do

W

eletrénica Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e Portarias DPG n2 877, de 1° de setembro de 2017 e n? 1251, de 15 de dezembro de 2017.

3 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.rr.def.br/autenticidade, informando o cédigo verificador
: 0736804 € 0 codigo CRC 00B0O8CC7.

002881/2025 0736804v12
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